SUESPACIO.NET®

HOSTING, SEGURIDAD & DOMINIOS -

COMO CAMBIAR LA CONFIGURACION DE UN CORREO YA CREADO EN OUTLOOK

1. Nuestro primer paso es abrir nuestro programa Microsoft Outlook para comenzar a cambiar la

configuracion de la cuenta de correo.

2.- Localizar en la parte superior izquierda del menu principal el tab con el texto archivo y hacer

clic sobre el.
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3.- Desplegara la siguiente ventana en la cual debemos hacer clic en la seccién configuracién de la
cuenta.
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4.-Al darle clic en configuracidn de cuenta desplegara la siguiente ventana, localiza la opcién de
cambiar y haz clic sobre ella.

]

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede selecdonar una cuenta y cambiar su configuracién.

Correo electrdnico I Archivos d 5 I Listas de SharePoint I Calendarios de Internet I Calendarios publiLl_’I

o Nuevo... 3% Reparar\, [2f Cambiar... |@3/fstablecer como predeterminads »€ Quitar & &
Mombre TS——— | Tipe |
@ suespacio @integra-automation. com IMAP/SMTP (enviar desde esta cuenta de manera prede...

La cuenta seleccionada entrega los nuevos mensajes en esta ubicacon:
suespacio@integra-auvtomation.com\Bandeja de entrada
en el archivo de datos Ci\Users\, .. \suespaco@integra-automation.com. pst

Cerrar |
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5.-Al dar clic sobre la opcidon cambiar se desplegara la siguiente pantalla con los datos actuales de

la cuenta de correo.

En la opcidn de su nombre puede ir cualquier nombre de usuario.

En la parte de direccidn de correo electrdnico escriba el nuevo correo que desea dar de
alta especificando su dominio.

El servidor de correo entrante comenzara con la palabra mail. Seguido del nombre de tu
dominio, ejemplo: en la imagen se muestra mail.suespacio.net

El servidor de correo saliente también comenzara con la palabra mail. Seguido del nombre
de tu dominio, ejemplo: en la imagen se muestra mail.suespacio.net

En la informacion de inicio de sesion el nombre de usuario sera el nuevo correo
electrénico y la contrasefia que nuestros técnicos de soporte te proporcionen.

x

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede selecdonar una cuenta y cambiar su configuracidn,

Correo electrdnico | Archivos de datos I Fuentes RSS I Listas de SharePoint I Calendarios de Internet I Calendarios publiLl_’I
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—‘ Configuracidn de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico funcione.,
Informacidn sobre el usuario Configuracidn de la cuenta de prueba
Su nombre: prueba Después de rellenar la informadén de esta pantalla, le
recomendames que pruebe su cuenta hadende dic en el
Direcddn de correo electranico: test@suespado.net botdn. (Requiere conexidn de red.)
Informacién del servidor =
Probar configuracion de la cuenta ...

Tipo de cuenta IIMF«P b

La : - [¥ Probar configuracién de la cuenta hadiendo dic en =
Servidor de correo entrante: mail.suespadio.net el botén Siguiente
Servidor de correo saliente (S mail.suespacio.net a
Informacion de inicio de sesion
Nombre de usuario:
Contrasefia:

15oft
™ Requerir inicio de sesidn utiizando Autenticacidn de
contrasefia segura (SPA) TErmToEEE |
= fAtras I Siguiente = I Cancelar |

6.-Al terminar el llenado del formulario de la venta Localizar el botdn mas configuraciones y dar

clic sobre él.
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Configuracion de correo electrénico de Intermet
Ertos valorms son necesarion para que s cuenta de corree slectrénico funcons.

7.-Desplegara la siguiente ventana en el cual buscaremos la opcién de avanzadas y daremos clic
sobre ella.

Outiook ha impei
Cuentas de correo electronico

Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v camblar su configuracidn,
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8.-Al darle clic en avanzadas desplegara una pantalla donde se modificara los siguientes valores:

e Servidor de entrada (IMAP) cambiaremos el valor a 110.
e Servidor de salida ( SMTP) cambiaremos el valor a 26.

Cuentas de correo electréanico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracdr

Correo electrénico I Archivos de datos I Fuentes R5S I Listas de SharePoint I Calendarios de Int=
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—1 Configuracion de correo electranico de Internet
Estos wvalores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico funcione.

Configuracion de correo electranico de Intermet xl i
In - i
General I Elementos enviados I Elementos eliminados I
=L Servidor de salida I Conexidn Avanzadas ":
Do Mumeros de puerto del servidor ]
1 In Servidor de entrada {IM N I sar predeterminados I i
L Ti Usar el siguiente tpo de conexion cifrada: INingunD vI i
a
Se Servidor de salida (S ]
Se Usar el siguiente tpo de conesion cifrada: INingunD vI
1 In Tiempo de espera del servidor
Me Corto S Largo 1 minubo
Cc Carpetas
Ruta de acceso de la carpeta raiz: I
asoft
—
Aceptar I Cancelar I o

9.- El siguiente paso es localizar la opcidn de Servidor de salida que se encuentra localizado en la
parte superior izquierda como se muestra en la siguiente imagen, dar clic sobre ella.
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£ Configuracion de correo electronico de Internet
< Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico funcione .,
Configuracion de correo oloctrdnicoo de Internmot _al
in ]
L } entos enviados | Elementos eliminados \
Sy Servidor de | Conexién Avanzadas |
DI Nameros de puerto del servidor |
n servidor de entrada (IMAR): | BRG] Usat predeterminsdons l 1
™ Usar el sigulente tipo de conexidn cifrada: INlnounu - l 1
P se e
Servidor de salids (SMTP): 26 y
Se Usar el sigulents tpo de conexidn cfrada:  [Ninguno -~
In Tiempo de espers del servidor
Ne Cortn = Large 1 minuto

1 Ce Carpetas
Ruts de acceso de la carpeta raiz: |

1 - Microsoft Word

2 - Microsoft Word I Aceptar l Cancalar ]

10.-Al dar clic sobre servidor de salida nos mandara la siguiente pantalla en la cual debemos
seleccionar las casillas como se muestra en la imagen de la parte de abajo para finalizar este paso
damos clic en aceptar.

opnfiguracion de correo electragnico de Intermnet
Estos wvalores son necesarios para gque la cuenta de correo electrdnico funcione.,

Configuracion de correo electrdnico de Intermet = L

Gener Elementos eliminados
idor de salida

Conexidn

L

[+ Mi servidor de salida {(SMTF) reguiere autenticacidén
= Utilizar la misma configuracidn que mi servidor de correo de
Iniciar sesion utilizando

! [T i) g = Srera |

o

Comkbraseria: I

I~ | Pecordar contrasefia
I Regquerir SAutenticacian de cantrasena segura (SEag

| Aceptar I Cancelar I
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11. Al darle clic en aceptar nos manda a la pantalla anterior en la cual el Ultimo paso es darle clic
en el botdn de siguiente y con eso quedaria el cambio de correo.

x|

I . P
—‘ Configuracién de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico fundone.
Informacién sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba
Su nombre: Iprueba Después de rellenar la informaddn de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta haciendo dic en el
Direccign de correo electrdnico: Itest@guespadolnet botdn. (Requiere conexion de red.)
Informacién del servidor
Probar configuracidn de la cuenta ...

Tipo de cuenta III’ﬂAF‘ vI

La - I+ Probar configuracién de la cuenta hadends dic en
Servidor de correo entrante: i i o

Imall.suespaao.net el botén Siguiente
Servidor de correo saliente (SMTP): Imail.suespacio.net
Informacién de inicio de sesién
Mombre de usuario: Ibest@suespacio.net
Contrasefia: |========
[+ Recordar contrasefia
soft

I Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacidén de
contraseria segura (SPA)

| Mas configuraciones ... |

< Abras ‘I Siguiente = | , Cancelar I
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