
 

COMO CAMBIAR LA CONFIGURACION DE UN CORREO YA CREADO EN OUTLOOK 
 

1. Nuestro primer paso es abrir nuestro programa Microsoft  Outlook para comenzar a cambiar la 

configuración de la cuenta de correo. 

    

2.- Localizar en la parte superior izquierda del menú principal  el tab  con el texto archivo y hacer 

clic sobre el.

 



 

3.- Desplegara la siguiente ventana en la cual debemos hacer clic en la sección configuración de la 

cuenta . 

 

4.-Al darle clic en configuración de cuenta desplegara la siguiente ventana, localiza la opción de 

cambiar y haz clic sobre ella. 

 



 

5.-Al dar clic sobre la opción cambiar se  desplegara la  siguiente pantalla  con los datos actuales de 

la cuenta de correo. 

 En la opción de su nombre puede ir cualquier nombre  de usuario. 

 En la parte de dirección de correo electrónico escriba  el nuevo correo  que desea dar de 

alta  especificando su  dominio. 

 El servidor de correo entrante  comenzara con la palabra mail. Seguido del nombre de tu 

dominio, ejemplo: en la imagen se muestra mail.suespacio.net  

 El servidor de correo saliente también comenzara con la palabra mail. Seguido del nombre 

de tu dominio, ejemplo: en la imagen se muestra mail.suespacio.net  

 En la información de inicio de sesión el nombre de usuario será  el nuevo correo 

electrónico y la contraseña que nuestros técnicos de soporte te proporcionen.  

   

6.-Al terminar el llenado del formulario de la venta Localizar el botón más configuraciones y dar 

clic sobre él. 



 

 

 

7.-Desplegara la siguiente ventana en el cual buscaremos la opción de  avanzadas y daremos clic 

sobre ella. 

 



 

8.-Al darle clic en avanzadas desplegara una pantalla  donde se modificara los siguientes valores: 

 Servidor de entrada (IMAP) cambiaremos el valor a 110. 

 Servidor de salida  ( SMTP) cambiaremos el valor a 26. 

 

9.- El siguiente paso es localizar la opción de Servidor de salida que se encuentra localizado en la 

parte superior izquierda como se muestra en la siguiente imagen, dar clic sobre ella.   



 

 

10.-Al dar clic sobre servidor de salida nos mandara la siguiente pantalla en la cual debemos 

seleccionar las casillas como se muestra en la imagen de la parte de abajo para finalizar este paso 

damos clic en aceptar. 

 

  



 

11. Al darle clic en aceptar nos manda a la pantalla anterior en la cual el último paso es darle clic 

en el botón de siguiente y con eso quedaría el cambio de correo.   

 


